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KoMANDIRUodTg rSr.4mu APMOKBJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Komandiruodiq islaidq apmokejimas Gelgaudiskio ,,saltinio" ugdymo centre (toliau -centre)

nustato komandiruodiq i5laidq apmokej imo tvark4'

2. Komandiruote suPrantama:

2.1. kaipji apibrezta Lietuvos Respublikos darbo kodekso (toliau - Kodeksa, 107 straipsnyje, arba

darbuotojo, dirbandio pagal darbo sutarti i5vykimas i5_ nuolatines darbo vietos, kaip ji nurodyta

Kodekso 34 straipsnio 4 dalyje, istaigos nudoro arba jo lgalioto asmens siuntimu tobulinti

kvalifikacijos.
3. pasiqstam i komandiruotg darbuotojui per visq komandiruotes 1aik4 paliekama darbo vieta

(pareigos) ir darbo uZmokestis.

+. Sirriti*us i komandiruotg Centre turi b[ti iformintas taip, kad bfltq ai5kus sprendirn4 del siuntimo

i komandiruotg priemgs subjektas, komandiruojamas asmuo (vardas, pavarde, pareigos)'

komandiruotes dienos, vieta (vietos), i kuri4 (kurias) komandiruojama, komandiruotes tikslas, su

komandiruote susijusios islaidos (toliau - komandiruotes i5laidos), kurias apmoka Centras, jeigu

bus mokamas - komandiruotes i5laidq avansas.

6. GriZgs iS komandiruotes darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti Centrui ataskait4 ir

atitinkamus dokumentus apie komandiruotes metu patirtas faktines i5laidas. Jeigu buvo i5moketas

avansas, gr qLinti nepanaudot4 avanso likuti.

II SKYRIUS
KOMANDTRUOCTU I UZSTENTO VALSTYBES rSlAIUg APMOKEJIMAS

7. Kai darbuotojas siun6iamas ! komandiruotg i uZsienio valstybg (valstybes), jam apmokamos Sios

komandiruotes iSlaidos :

7.1. dienpinigiai;
7.2. gyvenamojo ploto nuomos i5laidos pagal nustatlrtas gyvenamojo ploto nuomos i5laidq normas

papunktyje nurodytus atvejus,
7.3. transporto i5laidos, susijusios su komandiruotes tikslais:
7.3.1. keliones i uZsienio valstybg (valstybes) ir i5 jos (jq) komandiruotes dienomis, taip pat

dienomis, kai kelione del objektyviq prieZasdiq negalejo pasibaigti komandiruotes dienomis,

iskaitant atvejus, kai i5 komandiruotos giZtama po vidurnakdio, visq r[5iq transporto priemonemis,

i5rkyrur lengvuosius automobilius taksi ir lengvuosius automobilius, kuriais vykdoma keleiviq

veZimo uZ atlygi pagal uZsakym4 veikla;
7.3.2. uZsienio valstybes teritorijoje visq rflSiq transporto priemonemis;

7.3.3. nuvykimo visq rflSiq transporto priemonemis Lietuvos Respublikos teritorijoje (lengvuoju

automobiliu taksi ir lengvuoju automobiliu, kuriuo vykdoma keleiviq veZimo ui. atlygi pagal

uZsakyrn4 veikla, - tik kiek tai susijg su nuvykirnu (i5vykirnu) i oro ar jUrq uost4, geleZinkelio ar

autobisq stoti miesto, kuriame jie yra, teritorijoje ir parvykimu i5 jq), iskaitant atvejus, kai i5

komandiruotes griZtarna po vidurnakdio.
7.4. dokumentq, susijusiq su i5vykimu, tvarkymo iSlaidos, iskaitant vykstandiqjq i uisienf kelioniq

draudim4, kuri gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingq atsitikimq, keliones

bagizo draudimas, civilines atsakomybes draudimas;

7.5I. mokejimo uZ kelius, taip pat transporto priemones draudimo ir transporto priemoniq savininkq

ir valdytojq civilines atsakomybes draudimo iSlaidos;
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7.6. komandiruotes metu sunaudotq degalq isigijimo i5laidos, atsiZvelgiant i komandiruotes metu
nuvaZiuotq kilometrq skaidiq ir istaigos patvirtintas degalq sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemones gamintojo nurodytus transporto
priemones techninius duomenis (degaltl sunaudojirno norrnas 100 kilometry), jeigu i komandiruotg
buvo vaZiuojama istaigos transporto priemone, i5sinuomota ar pagal panaudos sutarti perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Sprendime del siuntimo i
komandiruotg bfitina nurodyti transporto priemones markg, modeli ir valstybininumeri.
7.7. ry5iq (pa5to ir telekomunikacijq) i5laidos;
7. 8. automobilitl saugoj imo aik5telese uZsienio valstybej e (valstybese) i5laidos;
7.9. vykstant i konferencij4, simpoziumq, parod4 ar kit4 rengini, - registravimosi renginyje
mokesdio ar bilietq i rengini pirkimo iSlaidos;
7.10. valiutos keitimo kredito istaigoje iSlaidos, kai 5i valiuta skirta Tvarkos 7.1-7.9 ir 7.lI
papunkdiuose nurodytoms komandiruotes i5laidoms apmoketi;
7.11. kitos su komandiruote susijusios b[tinos iSlaidos (su Tvarkos 7,21.9 papunkdiuose
nurodytomis komandiruotes i5laidomis susijgs kornisinis atlyginimas, apibreLtas Lietuvos
Respublikos mokejimq istatymo 2 straipsnyje, miesto (ekologinis), registracijos i reis4, registruoto
baga1o mokesdiai, bagaLo saugojimo, sedimosios vietos pasirinkirno transporto priemoneje, bfltinr1
skiepq, testq ir vaisttl nuo uZkrediamqlq ligq iSlaidos.
8. IBlaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, tadiau itrauktos i apgyvendinimo
paslaugas teikiandiq fiziniq ar juridiniq asmenq i5ra5ytus apskaitos dokumentus (papildomas
maitinimas, i5skyrus Taisykliq 7.2 papunktyje nurodytas pusrydiq iSlaidas, ivairios asmenines
paslaugos), neapmokamos.
9. Ne veliau kaip paskuting darbo dien4 iki komandiruotes pradZios darbuotojui privalo blti
i5moketas ne maZesnis kaip 50 procentq ui komandiruotg apskaidiuotq dienpinigiq avansas.
10. Komandiruotam darbuotojui griZus iS komandiruotes, dienpinigiai perskaidiuojami ir
nei5moketa dienpinigiq dalis i5mokama ne veliau kaip darbo uZmokesdio mokejimo dien4.
1 1. Nei5moketa dienpinigiq uZ praejusio kalendorinio menesio kornandiruotes dienas dalis rnokama
kartu su darbo uZmokesdiu nustatyta darbo uZmokesdio mokejimo tvarka ir terminais.
12. Komandiruotes iilaidos, nurodytos Taisykliq 7.2-7.11 papunkdiuose, apmokarnos tik tais
atvejais, kai pateikiami jas irodantys dokumentai.
13. Komandiruojamam i uZsienio valstybg (valstybes) darbuotojui gali b[ti i5mokamas avansas
eurais arba uZsienio valiuta pagal Europos centrinio banko paskelbtus orientacinius euro ir uZsienio
valiutq santykius, o tais atvejais, kai orientaciniq uZsienio raliutq ir euro santykiq Europos centrinis
bankas neskelbia, - pagal Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir uZsienio
valiutq santykius, galiojusius avanso i5mokejimo dien4.
14. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo i5moketas, komandiruotes i5laidos atlyginamos (pateikus Sias
i5laidas irodandius dokumentus) tik eurais, o iSlaidos uZsienio valiuta apskaidiuojamos pagal
i5vykimo i komandiruotg ! uZsienio valstybg (valstybes) dien4 galiojusius Europos centrinio banko
paskelbtus orientacinius euro ir uZsienio valiutq santykius, o tais atvejais, kai orientaciniq uZsienio
valiutq ir euro santykiq Europos centrinis bankas neskelbia, - pagal Lietuvos banko nustatomus ir
skelbiamus orientacinius euro ir uZsienio valiutq santykius.
15. Jeigu avansas i komandiruotg i uZsienio valstybg (valstybes) vykstandiam darbuotojui buvo
i5moketas uZsienio valiuta ne tos valstybes, ! kuri4 vykstama, darbuotojas turi pateikti gautos
uZsienio valiutos keitimo i kita uZsienio valiut4 dokument4. Nepateikus Sio dokumento, i5laidos
uZsienio valiuta apskaidiuojamos pagal avanso iBmokejimo dienq fieigu avansas nebuvo i3moketas-
i5vykimo i komandiruotg i uisienio valstybg dienfl galiojusius Europos Centrinio Banko paskelbtus
orientacinius euro ir uZsienio valiutq santykius, o tais atuejais, kai orientaciniq uZsienio valiutq ir
euro santykiq Europos Centrinis Bankas neskelbia, - pagal Lietuvos banko nustatomus ir
skelbiarnus orientacinius euro ir uZsienio valiutq santykius.
16. Siundiant darbuotoj4 i komandiruotE i uZsienio valstybg (valstybes) ekvivalentiniq nevaliutiniq
pasikeitirnq s4lygornis, viena valstybe moka kitos valstybes specialistq i5laikyrno i5laidas vidaus
valiuta pagal susitarim4.
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III SKYRIUS
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KOMANDIRUOdIU LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE ISLAIDU
APMOKEJIMAS

17. Kai darbuotojas siundiamas i kornandiruotg Lietuvos Respublikos teritorrjoje, jam apmokamos
Sios komandiruotes i5laidos:
17.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybes patvirtint4 Maksimaliq dienpinigiq
dydi:it+ s4ra54, jeigu komandiruote trunka ilgiau nei vien4 komandiruotes darbo dien4,
17.2. gyvenarnojo ploto nuomos i5laidos pagal Taisykliq priede nustatytas gyvenamojo ploto
nuomos i5laidq nornas (iskaitant i apgyvendinimo paslaugas teikiandiq fiziniq ar juridiniq asmeml
i5ra5ytus apskaitos dokumentus itrauktas pusrydiq iSlaidas, jeigu bendra apskaitos dokumente
nurodyta suma nevirSrya Taisykliq priede nustatytos gyvenamojo ploto nuomos iSlaidq normos).
I5laidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenarnojo ploto nuoma, tadiau itrauktos ! apgyvendinimo
paslaugas teikiandiq fiziniq ar juridiniq asmenq i5ra5ytus apskaitos dokumentus (papildomas
maitinimas, i5skyrus Siame papunktyje nurodytas pusrydiq iSlaidas, ivairios asmenines paslaugos),
neapmokamos.
17.3. transporto iSlaidos, susijusios su komandiruotes tikslais:
17 .3.1. keliones i komandiruotes viet4 (vietas) ir griZimo i5 jos (1Q i nuolating darbo viet4 visq ru5iq
transporto priemonemis, i5skyrus lengvuosius automobilius taksi ir lengvuosius automobilius,
kuriais vykdoma keleiviq veZimo uZ atlygi pagal uZsakym4 veikla;
17 .3,2. komandiruotes vietoveje (vietovese) visq ruSiq transporto priernonemis;
17.4. komandiruotes metu sunaudotq degalq isigrjimo iSlaidos, atsiZvelgiant i kornandiruotes metu
nuvaZiuotq kilometry skaidiq ir istaigos patvirtintas degalq sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemones gamintojo nurodytus transporto
priemon6s techninius duomenis (degalq sunaudojimo norrnas 100 kilometry), jeigu i komandiruotg
buvo vaZiuojama istaigos transporto priemone, i5sinuornota ar pagal panaudos sutart! perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Sprendime del siuntimo i
komandiruotg bUtina nurodyti transporto priemones markg, modeli ir valstybini numeri.
Komandiruoto darbuotojo autornobilio naudojimo komandiruotes tikslams tvark4 nustato valstybes
institucijq ir istaigq vadovai,
17.5. ry5iq (paSto ir telekomunikacryfl i5laidos;
17.6. vykstant i konferencij4, simpozium4, parod4
mokesdio ar bilietq i rengini pirkimo i5laidos;
17 .7 . vietines rinkliavos i5laidos;

ar kit4 rengini, - registravimosi renginyje

17.8. automobiliq stovejimo ir saugojimo aik5telese kornandiruotes vietoves teritorijoje i5laidos.
18. Visos Taisykliq 17 .2-t7 .8 papunkdiuose nurodytos kornandiruodiq i5laidos atlyginamos tik tais
atvejais, kai pateikiami jas irodantys dokumentai.
19. Dienpinigiai nustatomi nemaZesni kaip 50 procentq Siame Vyriausybes nutarime nustatytq
maksimaliq dienpinigiq dydZiq dienpinigiq dydZiai.
20. Kai dali dienpinigiq apmoka renginio organizatorius, darbdavio mokami dienpinigiai kartu su
renginio organizatoriaus mokamais dienpinigiais negali buti maZesni uZ konkrediai komandiruotei
pagal nustatytus dydZius apskaidiuotus dienpinigius. Renginio organizatoriui apmokant visus
konkrediai kornandiruotei pagal nustatytus dydZius apskaidiuotus dienpinigius, darbdavys neprivalo
moketi dienpinigiq.
21. ne veliau kaip paskuting darbo dien4 iki komandiruotes pradZios darbuotojui privalo buti
i5moketas ne maZesnis kaip 50 procentq uZ komandiruotg apskaidiuotq dienpinigiq avansas.
22. Komandiruotam darbuotojui griZus iS komandiruotes, dienpinigiai perskaidiuojami ir
nei5moketa dienpinigitl dalis i5rnokarna ne veliau kaip darbo uZmokesdio mokejirno dien4.
23. Nei5rnoketa dienpinigiq uZ praejusio kalendorinio menesio komandiruotes dienas dalis mokama
kartu su darbo uZmokesdiu nusta{rta darbo uZmokesdio mokeiimo tvarka ir tenninais.


