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KOMANDIRUOCIU ISLAIDU APMOKEJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Komandiruogiy i§laidy apmokéjimas Gelgaudiskio _Saltinio® ugdymo centre (toliau —Centre)
nustato komandiruo&iy islaidy apmokejimo tvarka.

2. Komandiruoté suprantama:

2.1. kaip ji apibrézta Lietuvos Respublikos darbo kodekso (toliau — Kodeksas) 107 straipsnyje, arba
darbuotojo, dirban¢io pagal darbo sutartj iSvykimas i¥ nuolatinés darbo vietos, kaip ji nurodyta
Kodekso 34 straipsnio 4 dalyje, jstaigos vadovo arba jo jgalioto asmens siuntimu tobulinti
kvalifikacijos.

3. Pasiystam j komandiruot¢ darbuotojui per visg komandiruotes laikg palickama darbo vieta
(pareigos) ir darbo uzmokestis.

4. Siuntimas j komandiruote Centre turi biiti jformintas taip, kad biity aiskus sprendima dél siuntimo
i komandiruot¢ priémes subjektas, komandiruojamas asmuo (vardas, pavarde, pareigos),
komandiruotés dienos, vieta (vietos), j kurig (kurias) komandiruojama, komandiruotes tikslas, su
komandiruote susijusios ilaidos (toliau — komandiruotés i8laidos), kurias apmoka Centras, jeigu
bus mokamas — komandiruotés ilaidy avansas.

6. Grjzes i§ komandiruotés darbuotojas privalo per 3 darbo dienas pateikti Centrui ataskaitg ir
atitinkamus dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas. Jeigu buvo iSmoketas
avansas, grazinti nepanaudotg avanso likutj.

. . ISKYRIUS .
KOMANDIRUOCTY | UZSIENIO VALSTYBES ISLAIDY APMOKEJIMAS

7. Kai darbuotojas siun&iamas j komandiruote j uZsienio valstybe (valstybes), jam apmokamos Sios
komandiruotés i8laidos:

7.1. dienpinigiai;

7.2. gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos pagal nustatytas gyvenamojo ploto nuomos islaidy normas
papunktyje nurodytus atvejus;

7.3. transporto islaidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

7.3.1. kelionés | uzsienio valstybe (valstybes) ir i§ jos (jy) komandiruotés dienomis, taip pat
dienomis, kai kelione dél objektyviy priezas¢iy negaléjo pasibaigti komandiruotés dienomis,
jskaitant atvejus, kai i§ komandiruotés griztama po vidurnak¢io, visy rusiy transporto priemonémis,
i¥skyrus lengvuosius automobilius taksi ir lengvuosius automobilius, kuriais vykdoma keleiviy
vezimo uz atlygj pagal uzsakyma veikla;

7.3.2. uZzsienio valstybés teritorijoje visy rii§iy transporto priemonemis;

7.3.3. nuvykimo visy riiy transporto priemonémis Lietuvos Respublikos teritorijoje (lengvuoju
automobiliu taksi ir lengvuoju automobiliu, kuriuo vykdoma keleiviy vezimo uz atlyg] pagal
uzsakymg veikla, — tik kiek tai susij¢ su nuvykimu (i8vykimu) j oro ar jiry uosts, gelezinkelio ar
autobusy stotj miesto, kuriame jie yra, teritorijoje ir parvykimu i¥ ju), jskaitant atvejus, kai 18
komandiruotés griztama po vidurnakdio.

7.4. dokumenty, susijusiy su i§vykimu, tvarkymo i§laidos, jskaitant vykstanciyjy | uZsienj kelioniy
draudima, kurj gali sudaryti sveikatos draudimas, draudimas nuo nelaimingy atsitikimuy, keliones
bagaZo draudimas, civilinés atsakomybes draudimas;

7.5. mokéjimo uZ kelius, taip pat transporto priemonés draudimo ir transporto priemoniy savininky
ir valdytojy civilinés atsakomybés draudimo iSlaidos;
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7.6. komandiruotes metu sunaudoty degaly jsigijimo i$laidos, atsizvelgiant | komandiruotés metu
nuvaziuoty kilometry skaiCiy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemonés techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu j komandiruote
buvo vaziuojama jstaigos transporto priemone, i§sinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Sprendime dél siuntimo j
komandiruotg biitina nurodyti transporto priemonés marke, modelj ir valstybinj numer;.

7.7. rySiy (pasto ir telekomunikacijy) i§laidos;

7.8. automobiliy saugojimo aikstelése uzsienio valstybéje (valstybése) idlaidos;

7.9. vykstant | konferencijg, simpoziumg, paroda ar kita renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo i§laidos;

7.10. valiutos keitimo kredito jstaigoje iSlaidos, kai $i valiuta skirta Tvarkos 7.1-7.9 ir 7.11
papunkciuose nurodytoms komandiruotés i§laidoms apmoketi;

7.11. kitos su komandiruote susijusios butinos i3laidos (su Tvarkos 7.2-7.9 papunk&iuose
nurodytomis komandiruotés iSlaidomis susijes komisinis atlyginimas, apibréZtas Lietuvos
Respublikos mokeéjimy jstatymo 2 straipsnyje, miesto (ekologinis), registracijos j reisa, registruoto
bagazo mokesciai, bagaZo saugojimo, sédimosios vietos pasirinkimo transporto priemonéje, biitiny
skiepuy, testy ir vaisty nuo uzkreGiamyjy ligy islaidos.

8. Islaidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, tadiau jtrauktos j apgyvendinimo
paslaugas teikian¢iy fiziniy ar juridiniy asmeny iSraSytus apskaitos dokumentus (papildomas
maitinimas, i8skyrus Taisykliy 7.2 papunktyje nurodytas pusryiy iSlaidas, jvairios asmeninés
paslaugos), neapmokamos.

9. Ne veliau kaip paskuting darbo dieng iki komandiruotés pradzios darbuotojui privalo biiti
iSmoketas ne mazesnis kaip 50 procenty uz komandiruote apskai¢iuoty dienpinigiy avansas.

10. Komandiruotam darbuotojui grjzus i§ komandiruotés, dienpinigiai perskai¢ivojami ir
neiSmoketa dienpinigiy dalis i$mokama ne véliau kaip darbo uzmokes¢io mokéjimo diena.

11. NeiSmokéta dienpinigiy uz pragjusio kalendorinio ménesio komandiruotés dienas dalis mokama
kartu su darbo uzmokesciu nustatyta darbo uzmokes¢io mokéjimo tvarka ir terminais.

12. Komandiruotés islaidos, nurodytos Taisykliy 7.2-7.11 papunké&iuose, apmokamos tik tais
atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

13. Komandiruojamam | uZsienio valstybg (valstybes) darbuotojui gali biiti i§mokamas avansas
eurais arba uZsienio valiuta pagal Europos centrinio banko paskelbtus orientacinius euro ir uZsienio
valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uZsienio valiuty ir euro santykiy Europos centrinis
bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir skelbiamus orientacinius euro ir uZsienio
valiuty santykius, galiojusius avanso i§mokéjimo dieng.

14. Jeigu avansas darbuotojui nebuvo i§mokeétas, komandiruotés islaidos atlyginamos (pateikus $ias
ilaidas jrodancius dokumentus) tik eurais, o iSlaidos uZsienio valiuta apskaitiuojamos pagal
iSvykimo | komandiruote j uZzsienio valstybe (valstybes) dieng galiojusius Europos centrinio banko
paskelbtus orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uZsienio
valiuty ir euro santykiy Europos centrinis bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir
skelbiamus orientacinius euro ir uZsienio valiuty santykius.

15. Jeigu avansas | komandiruote | uZsienio valstybe (valstybes) vykstangiam darbuotojui buvo
iSmoketas uzsienio valiuta ne tos valstybés, | kurig vykstama, darbuotojas turi pateikti gautos
uzsienio valiutos keitimo j kita uZzsienio valiutg dokumentg. Nepateikus §io dokumento, i§laidos
uzsienio valiuta apskaiCiuojamos pagal avanso i§mokéjimo dieng (jeigu avansas nebuvo i¥mokétas—
iSvykimo | komandiruote j uZsienio valstybe dieng) galiojusius Europos Centrinio Banko paskelbtus
orientacinius euro ir uzsienio valiuty santykius, o tais atvejais, kai orientaciniy uZsienio valiuty ir
euro santykiy Europos Centrinis Bankas neskelbia, — pagal Lietuvos banko nustatomus ir
skelbiamus orientacinius euro ir uZsienio valiuty santykius.

16. Siunciant darbuotojg j komandiruote j uZsienio valstybe (valstybes) ekvivalentiniy nevaliutiniy
pasikeitimy sglygomis, viena valstybé moka kitos valstybés specialisty i§laikymo i§laidas vidaus
valiuta pagal susitarima.



) Il SKYRIUS .
KOMANDIRUOCIY LIETUVOS RESPUBLIKOS TERITORIJOJE ISLAIDY

APMOKEJIMAS

17. Kai darbuotojas siun¢iamas | komandiruotg Lietuvos Respublikos teritorijoje, jam apmokamos
Sios komandiruotés i$laidos:

17.1. dienpinigiai pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta Maksimaliy dienpinigiy
dydziy sgradg, jeigu komandiruote trunka ilgiau nei vieng komandiruotés darbo diena;

17.2. gyvenamojo ploto nuomos iSlaidos pagal Taisykliy priede nustatytas gyvenamojo ploto
nuomos islaidy normas (jskaitant j apgyvendinimo paslaugas teikian&iy fiziniy ar juridiniy asmeny
iSradytus apskaitos dokumentus jtrauktas pusrydiy i$laidas, jeigu bendra apskaitos dokumente
nurodyta suma nevirdija Taisykliy priede nustatytos gyvenamojo ploto nuomos i§laidy normos).
I8laidos, tiesiogiai nesusijusios su gyvenamojo ploto nuoma, tadiau jtrauktos j apgyvendinimo
paslaugas teikianCiy fiziniy ar juridiniy asmeny i3rafytus apskaitos dokumentus (papildomas
maitinimas, i$skyrus Siame papunktyje nurodytas pusry¢iy i§laidas, jvairios asmeninés paslaugos),
neapmokamos.

17.3. transporto i$laidos, susijusios su komandiruotés tikslais:

17.3.1. keliones | komandiruotés vieta (vietas) ir grjzimo i§ jos (jy) j nuolating darbo vietg visy riisiy
transporto priemonémis, i§skyrus lengvuosius automobilius taksi ir lengvuosius automobilius,
kuriais vykdoma keleiviy veZzimo vz atlygj pagal uzsakyma veikla;

17.3.2. komandiruotes vietoveje (vietoveése) visy rii$iy transporto priemonémis;

17.4. komandiruotés metu sunaudoty degaly jsigijimo islaidos, atsizvelgiant j komandiruotés metu
nuvaziuoty kilometry skaifiy ir jstaigos patvirtintas degaly sunaudojimo normas atitinkamai
transporto priemonei pagal atitinkamos transporto priemonés gamintojo nurodytus transporto
priemongs techninius duomenis (degaly sunaudojimo normas 100 kilometry), jeigu j komandiruote
buvo vaziuojama jstaigos transporto priemone, i$sinuomota ar pagal panaudos sutartj perduota
transporto priemone arba komandiruoto darbuotojo transporto priemone. Sprendime dél siuntimo j
komandiruot¢ bitina nurodyti transporto priemonés marke, modelj ir valstybinj numerj.
Komandiruoto darbuotojo automobilio naudojimo komandiruotés tikslams tvarkg nustato valstybes
institucijy ir jstaigy vadovai;

17.5. rySiy (pasto ir telekomunikacijy) i§laidos;

17.6. vykstant | konferencijg, simpoziuma, parodg ar kita renginj, — registravimosi renginyje
mokescio ar biliety j renginj pirkimo i$laidos;

17.7. vietinés rinkliavos i$laidos;

17.8. automobiliy stovéjimo ir saugojimo aikstelése komandiruotés vietovés teritorijoje ilaidos.

18. Visos Taisykliy 17.2-17.8 papunk¢iuose nurodytos komandiruogiy islaidos atlyginamos tik tais
atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

19. Dienpinigiai nustatomi nemazesni kaip 50 procenty §iame Vyriausybés nutarime nustatyty
maksimaliy dienpinigiy dydziy dienpinigiy dydZiai.

20. Kai dalj dienpinigiy apmoka renginio organizatorius, darbdavio mokami dienpinigiai kartu su
renginio organizatoriaus mokamais dienpinigiais negali biiti maZesni uz konkre&iai komandiruotei
pagal nustatytus dydzius apskaiCiuotus dienpinigius. Renginio organizatoriui apmokant visus
konkre€iai komandiruotei pagal nustatytus dydZius apskaitiuotus dienpinigius, darbdavys neprivalo
mokeéti dienpinigiy.

21. ne veliau kaip paskuting darbo dieng iki komandiruotés pradzios darbuotojui privalo biiti
i8moketas ne maZesnis kaip 50 procenty uz komandiruote apskai¢iuoty dienpinigiy avansas.

22. Komandiruotam darbuotojui grjzus i§ komandiruotés, dienpinigiai perskaitiuojami ir
neiSmokeéta dienpinigiy dalis iSmokama ne véliau kaip darbo uzmokes¢io mokéjimo dieng.

23. NeiSmoketa dienpinigiy uZ pragjusio kalendorinio ménesio komandiruotés dienas dalis mokama
kartu su darbo uzmokesciu nustatyta darbo uzmokes¢io mokéjimo tvarka ir terminais.




