PATVIRTINTA

Gelgaudiskio ,,Saltinio™ ugdymo centro
direktoriaus 2023 m. birzelio 16 d.
isakymu Nr. V — 13

PEDAGOGU DOKUMENTU RENGIMO IR ATSISKAITYMO TVARKOS APRASAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Dokumenty rengimg ir valdyma reglamentuoja Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymas, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés, patvirtintos Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 "D¢l dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo", Dokumenty rengimo taisyklés, patvirtintos Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 "D¢l dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo".

2. Dokumento tekstas renkamas pagal $iuos reikalavimus:

2.1. naudojama Microsoft Word programa, 12 dydzio Times New Roman Sriftas su
lietuvisku raidynu;

2.2. lapo formatas — A4, parastés: virSutiné — ne mazesné kaip 20 mm, apatiné — ne
mazesne kaip 20 mm, kairioji — 30 mm, deSinioji — ne mazesné kaip 10 mm, tarpai tarp eiluciy — 1
intervalo;

2.3. jei dokumentg sudaro daugiau nei vienas lapas, numeruojamas antras ir tolesni
lapai (virSutinés parastés viduryje arabiskais skaitmenimis be tasky ir bruksneliy).

3. Bendrieji siun¢iamo dokumento teksto reikalavimai yra Sie:

3.1. dokumentai rengiami ant nustatytos formos blanky, kuriuose nurodytas herbas,
dokumento sudarytojo pavadinimas, dokumento riiSies pavadinimas, data ir dokumento sudarymo
vieta;

3.2. dokumento teksta gali sudaryti preambulé ir déstomoji dalis. Preambulés gali
nebiti, jei pagrindas nenurodomas ar veiksmy tikslai neaiskinami;

3.3. tekstas turi biiti paraSytas taisyklinga lietuviy kalba, glaustas, aiskus, logiskas;

3.4. déstomoji dalis gali biti suskirstyta punktais, jy pastraipomis ir papunkciais.

4. Visi kiti dokumentai rengiami prisilaikant numatyty reikalavimy.

5. Pedagogy dokumentus sudaro:

5.1. pagalby teikimo planas ir individualaus ugdymo(si) programa;

5.2. mokomyjy dalyky, veikly teminiai planai;

5.3. neformaliojo $vietimo (biireliy) programos;

5.4. asmens specialiyjy ugdymo(si) poreikiy jvertinimo dokumentai;

5.5. klasés vadovy darbo planai;

5.6. ugdymo proceso projektai;

5.7. aukléjamojo darbo veiklos programos;

5.8. pusmeciy, metinés pazangumo ir lankomumo suvestinés bei ataskaitos;

5.9. kultarinés, pazintinés veiklos programos.

1. PAGALBU TEIKIMO PLANAS IR INDIVIDUALAUS UGDYMO(SI) PROGRAMA

6. Pagalby teikimo planas ir individualaus ugdymo(si) programa rengiamas
vadovaujantis Pagalby teikimo plano ir individualaus ugdymo(si) programos rengimo tvarkos
aprasu.

7. Parengti mokomyjy dalyky teminiai planai, neformaliojo Svietimo, auklé¢jamojo
darbo popietinés veiklos programos aptariamos mokytojy metodinés grupés posédyje, suderinami
su ugdymo skyriaus vedéju ir iki rugséjo 5 d. patvirtinami tvirtinimo Zyma. Teminiai planai gali
bati rengiami pusmeciui, metams arba kitam laikotarpiui.

8. Mokomyjy dalyky teminiai planai, neformaliojo $vietimo, aukléjamojo darbo
popietinés, klasés vadovo veiklos programos saugomi pas mokytojus, auklétojus. Elektroniné plany,
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programy versija pateikiama ugdymo skyriaus vedéjui. Reikalui esant, mokytojas privalo pateikti
dokumentus direktoriui.

9. Praéjus pusmeciui, mokslo metams ar kitam numatytam laikotarpiui Vaiko gerovés
komisijos posédyje aptariamas pagalby teikimo plano ir individualaus ugdymo(si) programos
jgyvendinimas ir numatomi tolimesni ugdymo(si) tikslai.

III. ASMENS SPECIALIUJU UGDYMO(SI) POREIKIU IVERTINIMAS

10. Atvykus j Centrg naujam mokiniui, stebima jo adaptacija ir gebéjimai, pildoma
kalbos vertinimo kortelé (pildo logopedas) pagal Svietimo ir mokslo ministro patvirtintas formas,
psichologiné kortelé (pildo psichologas). Vaiko gerovés komisijos posédyje aptariami vertinimo
rezultatai, nustatoma, kurios klasés lygj atitinka jo Zinios ir geb¢jimai, numatoma reikalinga
pagalba.

11. Priesmokyklinio ugdymo pedagogas, kuriam iskyla vaiko ugdymo sunkumy
Centre, pildo stebéjimo kortelg (1 priedas) ir, gaves tévy (globéjy) sutikimg (3 priedas), kreipiasi j
Vaiko geroveés komisija.

12. Centro vaiko gerovés Komisija kreipiasi 1 Tarnybg dél pakartotinio Jvertinimo, jei
tai rekomenduota ankstesniojo Ivertinimo Tarnyboje metu arba jei Komisija yra nutarusi patikslinti
iSvadg apie specialiyjy ugdymo(si) poreikiy (iSskyrus atsirandancius dél iSskirtiniy gabumy) grupe,
bendrojo ugdymo bendryjy programy individualizavima. Ugdantis(ys) pedagogas (-i) ir su mokiniu
dirbantys Svietimo pagalbos specialistai pateikia Komisijai Ugdymosi pasiekimy aprasa (2 priedas),
kuriame apibiidina mokinio ugdymo(si) pasiekimus per laikotarpj nuo paskutinio [vertinimo
Tarnyboje. Komisija pateikia Tarnybai Pasiekimy apraSo kopija, patvirtintg teisés akty nustatyta
tvarka.

13. Vaiko gerovés komisija atliecka specialiyjy ugdymo(si) poreikiy pradinj vertinima
ir pildo pazyma dél specialiyjy ugdymo(si) poreikiy pradinio vertinimo (5 priedas).

14. Vaiko gerovés komisija, numaciusi, kad mokiniui tikslinga pakartoti pedagoginj
psichologinj vertinima ir gavus tévy (globéjy) sutikima (4 priedas), kreipiasi j Sakiy ar kito miesto
pedagogine psichologing tarnybg dél nuodugnaus vaiko specialiyjy ugdymo(si) poreikiy jvertinimo.

15. Centro logopedai sutrikusios kalbos ir komunikacijos mokiniy sgrasg sudaro
vadovaudamiesi pedagoginés psichologinés tarnybos pazymomis dél pedagoginio psichologinio
asmens specialiyjy poreikiy jvertinimo ir realios situacijos vertinimu vietoje.

16. T Tarnyba deél pakartotinio jvertinimo gali kreiptis mokinio tévai (globg¢jai,
ripintojai).

IV. KLASES VADOVU DARBO PLANAI

17. Bendras klasiy vadovy veiklos planas arba individualus klasés vadovo planas (6
priedas) yra sudaromas pusmeciui arba metams, iki rugséjo 5 dienos tvirtinami direktoriaus zZyma.

18. Bendras klasiy vadovy veiklos planas arba individualus klasés vadovo planas yra
tikslinami ir konkretinami pagal poreikj mokslo mety eigoje, Zodziu derinami su ugdymo skyriaus
vedéju.

V. KULTURINES, PAZINTINES VEIKLOS PROGRAMOS

19. Mokiniy kultiirinei, meninei, paZintinei, kiirybinei, sportinei, praktinei, socialinei,
prevencinei veiklai vykdyti skiriama iki 10 mokslo dieny. Sioms veikloms vykdyti sudaromas
planas (7 priedas), kurj tvirtina Centro direktorius.

20. Atsakingi uz programos (8 priedas) vykdyma pedagogai, jas parengia iki rugséjo 5
d. ir vykdo pagal patvirtintg plana.

21. Programos rugséjo ménesio pradzioje aptariamos mokytojy metodinés grupés
posédyje ir suderinamos su ugdymo skyriaus vedéju.
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V1. UGDYMO(SI) PROCESO PROJEKTAI

22. Ugdymo(si) proceso projektai (9 priedas) pirmo ir antro mokslo mety pusmeciy
pradzioje zodziu pristatomi mokytojy metodinés grupés posédyje, nurodant projekto jgyvendinimo
grupg.

23. Centro direktorius raso jsakyma dél projekto darbo grupés sudarymo ir projekto
jgyvendinimo.

VIL TRIMESTRU, PUSMECIU, METINES PAZANGUMO IR LANKOMUMO
ATASKAITOS BEI SUVESTINES

24. Pazangumo ir lankomumo suvestinés bei ataskaitos iSimamos i§ TAMO dienyno
pasibaigus trimestrui ar pusmeciui, mokslo metams.

25. Suvestines klasiy vadovai, pasibaigus trimestrui ar pusmeciui, mokslo metams, ne
véliau, kaip per 2 dienas pateikia ugdymo skyriaus vedéjui.

26. Ugdymo skyriaus vedéjas pagal klasiy vadovy pateiktas suvestines parengia
trimestro ar pusmecio, meting lankomumo ir pazangumo suvesting (10 priedas), kurig pristato
Mokytojy tarybos posédyje.

VIiIl. MOKINIU CHARAKTERISTIKOS

27. Mokiniy charakteristikas (toliau — charakteristikos) raso Svietimo pagalbos
specialistai (trukstama informacija pateikia klasiy vadovai) pagal jstaigy, organizacijy rastiska
praSyma.

28. Charakteristikos pagal pageidavima rasomos laikantis bendryjy siunciamo
dokumento teksto reikalavimy.

29. Parasyta charakteristika jsegama ] mokinio asmens bylg ir/ar iSsiunciama bei
pateikiama adresatui.

IX. DIENYNAI

30. Elektroninis dienynas TAMO - valstybinis dokumentas, kurj, pravedgs pamoka ar
uzsiémimg, pildo mokytojas, neformaliojo Svietimo veiklos vadovas ir kiti pagalbos mokiniui
specialistai.

31. Dalyky mokytojai kiekvieng darbo dieng j e-dienyng suveda tikslius duomenis
apie mokiniy gautus jvertinimus ir lankomuma, pamokos turinj, namy darby uzduotis.

32. Iki kito ménesio 10 dienos mokytojai patikrina ar jrasai e-dienyne teisingi ir
patvirtina, kad praé¢jusio ménesio duomenys teisingi ir nebus keiciami.

X. AUKLEJAMOJO DARBO PROGRAMOS

33. Popietinés ugdomosios veiklos programos (11 priedas) rengiamos pusmeciui,
metams, aptariamos Mokytojy metodinés grupés posédyje.

X. ATSAKOMYBE

34. Dokumenty rengéjai yra asmeniSkai atsakingi uz parengty dokumenty ir duomeny
teisinguma bei teis€tuma.




1 priedas

(istaigos pavadinimas)

STEBEJIMO KORTELE

20..m. ..o, meén. ......d.

(sudarymo vieta)

Mokinio vardas ir pavardé

Gimimo data
Eil. Stebima veiklos sritis Trumpas veiklos aprasas
Nr.
1. | Mégstamiausia veikla

2. | Gebéjimas pasirinkti veikla:
(savarankisSkai, reikalingas pedagogo
paskatinimas)

Savarankisko darbo jgiidziai

Gebé¢jimas sukaupti ir i§laikyti démes;

Veiklos tempas

Motorika (smulkioji, stambioji)

Nk w

Gebéjimas suvokti zodinius frontalius/
individualius pedagogo nurodymus ir juos
atlikti

8. | Sunkumai mokantis programing medZiaga
ir naujy veiklos biidy

9. | Dalyvavimas veikloje (aktyvumas,
pasyvumas)

10. | Elgesys su bendraamziais

11. | Elgesys su suaugusiaisiais

12. | Geb¢jimas kontroliuoti savo elgesi
grupinés veiklos metu

13. | Reakcija j pagyrima, paskatinima,
padrasinima ir kt.

14. | Reakcija j pastabas

15. | Kiti ugdymosi ir elgesio ypatumai

Mokytojas (Parasas) (Vardas ir pavardé)




2 priedas

(istaigos pavadinimas))

UGDYMOSI PASIEKIMU APRASAS

20 m. d.

(sudarymo vieta)

1. Mokinio vardas ir

pavardé

2. Gimimo data klase

(grupg)

3. Pirminio Jvertinimo Tarnyboje

data

4. Mokinio pasiekimai per laikotarpj nuo pirminio Jvertinimo Tarnyboje:

Mokytojas (kokie tikslai buvo kelti ir kaip pavyko juos igyvendinti)
Logopedas (kokie tikslai buvo kelti ir kaip pavyko juos jgyvendinti)

Specialusis pedagogas (kokie tikslai buvo kelti ir kaip pavyko juos jgyvendinti)

Kineziterapeutas/judesio korekcijos pedagogas (kokie tikslai buvo kelti ir kaip pavyko juos
igyvendinti)

Kiti specialistai (kokie tikslai buvo kelti ir kaip pavyko juos jgyvendinti)

Mokytojas (Parasas) (Vardas ir pavardé)

Specialistai: (Parasas) (Vardas ir pavardé)



3 priedas

(vieno is tévy (globéjy, riipintojy) vardas ir pavardeé)

(gyvenamosios vietos adresas, telefono Nr.)

Gelgaudiskio ,,Saltinio* ugdymo centro
Vaiko geroves komisijai

SUTIKIMAS

202.... m. d.

(sudarymo vieta)

Sutinku, kad centro Vaiko gerovés komisija jvertinty mano stinaus (dukters) ar
globotinio, ripintinio(-€s) galias ir
(vardas, pavard¢)
sunkumus bei nustatyty ugdymosi sunkumy prieZastis.
Sutinku, kad duomenys, susij¢ su mano vaiko specialiaisiais ugdymosi poreikiais,
reikalingi mokinio krepSeliui apskaic¢iuoti, biity teikiami mokiniy apskaitai ir mokiniy duomeny
registrui.

Vienas 18 tévy (globéjy, riipintojy)

(parasas) ( vardas, pavardé)



4 priedas

(vieno i$ tévy (globéjy, ripintojy) vardas ir pavardé)

(gyvenamosios vietos adresas, telefono Nr.)

Sakiq rajono savivaldybés
Svietimo pagalbos tarnybai

SUTIKIMAS
202__m. d.

(sudarymo vieta)

Sutinku, kad Tarnyba jvertinty mano siinaus (dukters) ar globotinio riipintinio(-€s)
galias ir sunkumus bei nustatyty ugdymosi sunkumy

(vardas, pavarde¢)
priezastis ir specialiuosius ugdymosi poreikius.
Sutinku, kad duomenys, susij¢ su mano vaiko specialiaisiais ugdymosi poreikiais,
reikalingi mokinio krepSeliui apskai¢iuoti, buity pateikiami mokiniy apskaitai ir mokiniy duomeny
bazei.

Vienas 18 tévy (globéjy, riipintojy)

(para$as) ( vardas, pavardé)



5 priedas

(Istaigos pavadinimas)

VAIKO GEROVES KOMISIJOS

PAZYMA DEL SPECIALIUJU UGDYMOSI POREIKIU PIRMINIO/PAKARTOTINIO
IVERTINIMO

(data ir registracijos numeris)

(vieta)

Mokinio vardas ir pavardé
Gimimo data Adresas, telefono numeris, el. pasStas

Gyvenimo ir ugdymo salygos namie

Mokinio sveikatos sutrikimai (iSrasas i§ vaiko sveikatos pazyméjimo (Forma Nr. 027-1/a),
naudojimasis techninés pagalbos priemonémis

Klase (grupé) Kurso kartojimas
Kalba, kuria kalba namie Kalba, kuria mokosi
Ivertinimas: pirminis, pakartotinis (reikiamg pabraukti).

Jeigu mokinys vertinamas pakartotinai, paskutinio [vertinimo data
Mokinio galios

Ugdymosi sunkumai
1. Psichologinis vertinimas:
1.1. Vertinimo instrumentai

1.2. Galios (nurodomos mokinio (vaiko) paZinimo, veiklos organizacijos, elgesio, asmenybés ir
kt. stipriosios sritys, palyginti su teorinés normos standartais ir mokinio (vaiko) individualiais
gebéjimais

1.3. Sunkumai (nurodomos mokinio (vaiko) pazinimo, veiklos organizavimo, elgesio, asmenybes
ir kt. silpnosios sritys, palyginti su teorinés normos standartais ir mokinio (vaiko) individualiais
gebejimais

1.4. Psichologinio vertinimo iSvada

2. Logopedinis vertinimas:
2.1. Galios (nurodomi vaiko kalbéjimo ir kalbos geb¢jimai)
2.2. Sunkumai (nurodomi vaiko kalbéjimo ir kalbos sutrikimai ir sunkumai)

2.3. Logopedinio vertinimo i§vada
3. Pedagoginis vertinimas:
3.1. Mokymosi pasiekimai (nurodomi atskiry mokymosi dalyky pasiekimai)




3.2. Mokymosi sunkumai

3.3. Pedagoginio vertinimo i§vada
4. Kity specialisty vertinimas
Isvada apie mokinio specialiyjy ugdymosi poreikiy (iSskyrus atsirandancius dél isskirtiniy gabumy)
grup¢ (negalia, sutrikimg, mokymosi sunkumus)
Isvada apie specialiyjy ugdymosi poreikiy (iSskyrus atsirandancius dél iSskirtiniy gabumy) lygi
(nedideli, vidutiniai, dideli, labai dideli)

Rekomendacijos dél tolesnio ugdymo (Svietimo pagalbos skyrimo, [vertinimo tarnyboje,
specialiojo ugdymosi skyrimo ir kt.)

Vaiko gerovés komisijos vadovas (Parasas) (Vardas ir pavardé)
Nariai: (Parasas) (Vardas ir pavardé)
Susipazinau:

(vieno i$ tévy (globéjy, riipintojy) parasas, vardas, pavarde)



6 priedas
GELGAUDISKIO ,,SALTINIO“ UGDYMO CENTRAS

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavardeé)

MOKSLO METU .... PUSMECIO ...... KLASES VADOVO VEIKLOS PLANAS

Eil. Veiklos turinys Data
Nr.
Klasés vadovas Vardas, pavardé
SUDERINTA

Ugdymo skyriaus vedéjas




7 priedas

GELGAUDISKIO ,, SALTINIO“ UGDYMO CENTRAS

MOKSLO METU

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavard¢)

KULTURINES, PAZINTINES VEIKLOS PLANAS

Eil.
Nr.

Veiklos pavadinimas

Vykdymo
data

Atsakingas




8 priedas
GELGAUDISKIO "SALTINIO" UGDYMO CENTRAS

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavard¢)

................. MOKSLO METU
KULTURINES PAZINTINES VEIKLOS PROGRAMA

Programos pavadinimas
Programos tikslas ir uzdaviniai
Veiklos turinys

Programos dalyviai

Programos vykdymo laikas
Programos vykdytojai

PRITARTA
Mokytojy metodings grupés
posédzio protokolas Nr.

SUDERINTA
Ugdymo skyriaus vedéjas



9 priedas
GELGAUDISKIO ,,SALTINIO “ UGDYMO CENTRAS

TVIRTINU
Direktorius

Vardas Pavardé

PROJEKTO (PAVADINIMAS) PROGRAMA

Tikslas

Uzdaviniai

Projekto dalyviai

Projekto vieta

Projektui reikalingos priemoneés
Veiklos formos

Laukiamas rezultatas

Projekto vykdymo laikas
Projekto rengg¢jai ir vykdytojai

PRITARTA SUDERINTA

Mokytojy  metodinés Ugdymo skyriaus vedé¢jas
grupés posedzio

(data) protokolas Nr.



GELGAUDISKIO ,,SALTINIO“ UGDYMO CENTRAS

10 priedas

MOKSLO METU PRIESMOKYKLINIO IR IKIMOKYKLINIO UGDYMO GRUPES,
1-10 IR SOCIALINIY IGUDZIU UGDYMO KLASIU MOKINIU METINE MOKYMOSI

REZULTATU BEI LANKOMUMO SUVESTINE

Klase, grupé Mokin Pazym | Geriausi | Viso Patei- | Nep | Praleido | Praleisty Nepateisinty
iy, iy klasés praleista sintos | atei- | daugiau | pamoky pamoky
ugdyti vidurk | mokinia . sint | siai skaiCius skaiCius
niy is i pamokuy/die os | pamoky/ | vienam vienam

iy ny . . S
skaici dieny mokiniui, | mokiniui
us ugdytiniui

Ikimokyklinio ir

prieSsmokyklinio

ugdymo grupé

1 klasé

Ugdymo skyriaus vedéjas

(vardas, pavarde)




11 priedas

GELGAUDISKIO ,,SALTINIO“ UGDYMO CENTRAS

TVIRTINU
Direktorius

Vardas Pavardé

MOKSLO METU ..... PUSMECIO ...... GRUPES BENDRABUTYJE GYVENANCIU
MOKINIU POPIETINES VEIKLOS PROGRAMA

Programos tikslas
Programos uzdaviniai

Darbo kryptys

...... auksto ...... grupés gyvenanciy mokiniy sarasas:

Eil. | Veiklos turinys Tikslas ir uzdaviniai Metodai, Vykdymo
Nr. priemoneés data

1.

Laukiamas rezultatas

Pastabos

Auklétojas

PRITARTA
Mokytojy metodinés grupés posédzio
(data) protokolas Nr.

(Vardas, pavardé)

SUDERINTA

Ugdymo skyriaus vedéjas




