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TARNYBINIU IR NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gelgaudiskio ,,Saltinio* ugdymo centro (toliau-Centras) tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo tvarkos apraSas (toliau-aprasas) nustato Centro tarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés,
ridos, degaly ir (ar) elektros ar kitos energijos (toliau — degalai ir (ar) energija) apskaitos, netarnybiniy
lengvyjy automobiliy naudojimo Centro reikméms bei darbo pareigoms darbuotojy atsakomybe.

2. Sis apragas privalomos visiems Centro darbuotojams.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (nuosavybés ar nuoma)
priklausantis lengvasis automobilis, kurj centro darbuotojas naudoja centro reikméms.

3.2. Vairuotojas — asmuo, dirbantis Centre pagal darbo sutartj, kurio tiesioginis darbas yra
vairuoti transporto priemong.

3.3. Netarnybinis lengvasis automobilis — Centro darbuotojo teisétu pagrindu valdomas
lengvasis automobilis, naudojamas centro reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija
degaly ar energijos jsigijimo iSlaidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

3.4. Darbuotojas — asmuo, dirbantis Centre pagal darbo sutartj, kurio tiesioginis darbas néra
transporto priemonés vairavimas, ta¢iau savo tiesioginiam darbui atlikti vairuojantis centro transporto
priemong.

3.5. Atsakingas darbuotojas — darbuotojas, kuris yra atsakingas uz transporto priemoniy
priezitra, naudojima, laikyma, saugojima.

4. Tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy
dienomis darbuotojai gali naudoti tik centro reikméms. Naudoti tarnybinius automobilius ne Centro
reikméms draudziama.

11 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO
KONTROLE

5. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju Centro reikméms gali naudotis
kiekvienas jstaigos darbuotojas.

6. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie galés naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami Centro direktoriaus jsakymais, su kuriais
darbuotojai supazindinami pasiraSytinai.

7. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais Centro reikméms gali naudotis kiekvienas centro
darbuotojas, turintis galiojantj vairuotojo pazymeéjima.

8. Lésy poreikis tarnybiniy lengvyjy automobiliy degalams ir (ar) energijai apskai¢iuojamas
pagal nustatytus ridos limitus, faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly rasis.

9. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant,
praneSama atsakingam asmeniui, o Sis informuoja Centro direktoriy.

10. Centro atsakingas darbuotojas nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, jrengta telemetriné automobilio kontrolés jranga ar degaly ir
(ar) energijos sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o automobiliy rida — nustatytg limita, ir apie
pazeidimus nedelsdamas, praneSa Centro direktoriui.
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111 SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

11. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi buti laikomi saugomoje aikStel¢je arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir panasiai).

12. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés
registracijos liudijima, draudimo liudijimg. Paliekant automobilj privaloma jj uzrakinti.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU RIDOS, DEGALU IR (AR) ENERGIJOS
SUNAUDOJIMO APSKAITA

13. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos, degaly ir (ar) energijos sunaudojimo apskaita
tvarkoma vadovaujantis jrasais kelionés lape.

14. Buhalterijos atsakingas darbuotojas ménesio pabaigoje priima, patikrina kelionés lapo
uzpildymo teisingumg. Kelionés lapus registruoja kelionés lapy apskaitos Zurnale. Pagal kelionés
lapy apskaitos duomenis suraSo degaly nuraSymo aktg. Kelionés lapuose pateikiami duomenys:
jstaigos pavadinimas, data, darbuotojas, kuriam priskirtas tarnybinis automobilis, automobilio
valstybinis numeris, degaly likutis, sunaudoti degalai, spidometro parodymai, nuvaziuoty kilometry
skaicius.

15. Degaly ir (ar) energijos sunaudojimo normy ir tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limity
virsijimo i8laidas, nustacius pereikvojimo prieZastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly ir
(ar) energijos sunaudojimo normas ir ridos limitus virsij¢ darbuotojai.

16. Kelionés lapai registruojami kelionés lapy iSdavimo Zurnale. Gavusieji keliones lapa privalo
pasiraSyti kelionés lapy iSdavimo Zurnale.

17. Vairuotojas, kuris naudojasi transporto priemone, iSduotame kelionés lape privalo nurodyti
kiekvieng vaziavimo marsrutg, nuvaziuotus kilometrus, iSvykimo ir grizimo laika, sunaudoty degaly
kieky, spidometro rodmenis, pasirasyti ir ji grazinti ta dieng, kai atlikti darbai, kuriems atlikti buvo
iSduotas kelionés lapas. Uz rodmeny fiksavima kelionés lape atsakingas darbuotojas, kuris naudojasi
transporto priemone.

V SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR
REMONTAS

18. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo bati pazyméti - nurodytas Centro pavadinimas ir
patvirtintas logotipas.

19. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kontrole, kasdiening ir perioding prieziiirg, automobiliy
draudimag ir privalomajg technine apziiirg teisés akty nustatyta tvarka atsakingas centro direktoriaus
paskirtas atsakingas darbuotojas.

20. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal tarnybinio lengvojo automobilio
techninio eksploatavimo taisykles.

21. Tarnybiniai lengvieji automobiliai turi biiti apdrausti transporto priemoniy valdytojy
civilinés atsakomybés privalomuoju draudimu. Tarnybiniai lengvieji automobiliai gali biiti apdrausti
ir transporto priemoniy savanoriskuoju (kasko) draudimu.

VI SKYRIUS
NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

22. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvaji automobilj centro reikméms, kali
tarnybinis lengvasis automobilis jam néra priskirtas arba nesant laisvy automobiliy Centro direktoriui
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pateikia praSyma leisti naudoti netarnybinj lengvaji automobilj centro reikméms ir kompensuoti
degaly ar energijos jsigijimo, keliy mokescio, automobilio stovéjimo mokes¢io bei jvaziavimo
mokescio iSlaidas. Darbuotojas turi pateikti patirtas islaidas jrodan¢ius dokumentus.

23. Leidimas naudoti netarnybinj lengvajj automobilj Centro reikméms jforminamas
direktoriaus jsakymu.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Darbuotojai turi buti supazindinami su jstaigos tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo tvarkos aprasu, kuris skelbiamas Centro internetinéje svetainéje.

25. Kaip laikomasi Sio apraso nuostaty pavedama paskirtam atsakingam asmeniui.

26. Asmenys, pazeidg Sio apraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




